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Постановление администрации Озерского городского округа от 18.11.2019 № 2834

О внесении изменения в постановление администрации Озерского городского округа от 31.08.2017 № 2312 «Об организации проектной деятельности в Озерском городском округе Челябинской области»
В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 31.10.2018 № 1288 «Об организации проектной деятельности                                        в Правительстве Российской Федерации», постановлением Правительства Челябинской области от 28.05.2019 № 244-П «О внесении изменения                                     в постановление Правительства Челябинской области от 29.06.2017 № 358-П «О Положении о проектной деятельности в Челябинской области и внесении изменения в постановление Правительства Челябинской области                                             от 25.07.2013 № 148-П», п о с т а н о в л я ю:

1. Внести в Положение об организации проектной деятельности                                    в Озерском городском округе, утвержденное постановлением администрации Озерского городского округа от 31.08.2017 № 2312 «Об организации проектной деятельности в Озерском городском округе Челябинской области», изменения, изложив его в новой редакции (приложение).

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента                                        его опубликования.
3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Озерский вестник»                         и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления Озерского городского округа Челябинской области.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить                               на заместителя главы Озерского городского округа Уланову О.В.

Глава Озерского городского округа                                                Е.Ю. Щербаков
	
	Приложение

УТВЕРЖДЕНО 

постановлением администрации Озерского городского округа

от 18.11.2018 № 2834



Положение

о проектной деятельности 

в Озерском городском округе Челябинской области

I. Общие положения

1. Положение о проектной деятельности в Озерском городском округе (далее именуется - Положение) определяет цели и порядок организации проектной деятельности в Озерском городском округе Челябинской области.

2. Термины, используемые в настоящем Положении:

 проект - комплекс взаимосвязанных мероприятий, направленных                              на достижение уникальных результатов в условиях временных и ресурсных ограничений;

национальный проект - проект (программа), обеспечивающий достижение целей и целевых показателей, выполнение задач, определенных Указом Президента Российской Федерации от 07.05.2018 № 204                                            «О национальных целях и стратегических задачах развития Российской Федерации на период до 2024 года» (далее - Указ), а также при необходимости достижение дополнительных показателей и выполнение дополнительных задач по поручению и (или) указанию Президента Российской Федерации,                            поручению Председателя Правительства Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, решению Совета при Президенте Российской Федерации по стратегическому развитию и национальным проектам (далее - Совет), президиума Совета и подлежащий разработке                                   в соответствии с Указом;

федеральный проект - проект, обеспечивающий достижение целей, целевых и дополнительных показателей, выполнение задач национального проекта и (или) достижение иных целей и показателей, выполнение иных задач по поручению и (или) указанию Президента Российской Федерации, поручению Председателя Правительства Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, решению Совета, президиума Совета, поручению куратора соответствующего национального проекта;

региональный проект - проект, обеспечивающий достижение целей, показателей и результатов федерального проекта, мероприятия которого относятся к законодательно установленным полномочиям Челябинской области, а также к вопросам местного значения муниципальных образований Челябинской области;

муниципальная составляющая национального проекта - портфель муниципальных проектов, обеспечивающий достижение целей, показателей                              и результатов региональной составляющей национального проекта, определяемый Муниципальным проектным комитетом, созданным постановлением администрации Озерского городского округа                                               от 12.09.2017 № 2418 «Об утверждении Положения о муниципальном проектном комитете Озерского городского округа Челябинской области»;

муниципальный проект - проект, обеспечивающий достижение целей, показателей и результатов, которые относятся к законодательно установленным вопросам местного значения муниципального образования Челябинской области;

проектная деятельность - деятельность, связанная с инициированием, подготовкой, реализацией и завершением проектов;

куратор проекта - должностное лицо, представляющее интересы администрации Озерского городского округа в отношениях со всеми участниками проекта;

руководитель проекта - уполномоченное исполнителем проекта лицо, наделенное полномочиями по управлению проектом и ответственное                                                 за его разработку и реализацию в соответствии с требованиями к результату проекта;

администратор проекта - лицо, назначаемое при необходимости руководителем проекта, ответственное за организацию и поддержку коммуникаций (сбор, обработку, передачу информации) между участниками проекта, делопроизводство, формирование и хранение архива документов;

команда проекта (рабочая группа) - руководитель проекта и группа лиц, объединенные во временную организационную структуру (рабочую группу), действующие вместе при исполнении работ проекта для достижения целей проекта в соответствии с закрепленными за ними проектными ролями.

3. Основной целью организации проектной деятельности является обеспечение достижения запланированных результатов при осуществлении деятельности, которая характеризуется как имеющая определенные                                                    и достижимые сроки реализации, направленная на достижение конкретных целей и предполагающая координированное выполнение взаимосвязанных действий.

4. Иные цели организации проектной деятельности:

соблюдение и сокращение сроков достижения результатов;

повышение эффективности использования ресурсов;

прозрачность, обоснованность и своевременность принимаемых решений;

повышение эффективности внутриведомственного, межведомственного и межуровневого взаимодействия между участниками проектной деятельности за счет использования единых подходов проектного управления.

5. Реализации в соответствии с настоящим Положением подлежат региональные проекты в части, касающейся Озерского городского округа                            и муниципальные составляющие национальных проектов (муниципальные проекты) (далее именуются - проекты). 

6. Настоящее Положение распространяет свое действие на проекты, реализуемые администрацией Озерского городского округа Челябинской области самостоятельно или с участием по согласованию муниципальных подведомственных учреждений, общественных и иных организаций Озерского городского округа.

II. Организационная структура управления проектной деятельностью

7. Управление проектной деятельностью предполагает планирование, организацию и контроль проектной деятельности, в том числе установление правил проектной деятельности, обеспечение взаимодействия между участниками проектной деятельности.

8. Организационная структура системы управления проектной деятельностью в Озерском городском округе включает в себя:

1)
 постоянные органы управления проектной деятельностью,                              к которым относятся:

муниципальный проектный комитет Озерского городского округа                                (далее - Муниципальный проектный комитет);

муниципальный проектный офис Озерского городского округа                         (далее - Муниципальный проектный офис);

2) временные органы управления проектной деятельностью, формируемые в целях реализации проектов, к которым относятся:

 рабочие группы;

 кураторы проекта;

 руководители проекта;

 администраторы проекта;

3) обеспечивающие и вспомогательные органы управления проектной деятельностью, к которым относятся:

 исполнитель проекта;

 команда проекта.

9. Функции органов управления проектной деятельностью определяются и реализуются в соответствии с настоящим Положением                              и методическими рекомендациями, утверждаемыми Министерством экономического развития Челябинской области (далее именуются - Методические рекомендации).

III. Управление проектами

10. Планирование проектной деятельности осуществляется Муниципальным проектным офисом путем формирования реестра проектов, планируемых к реализации в течение календарного года, либо в течение иного периода, который определяется главой Озерского городского округа. 

11. Реестр проектов содержит информацию о наименовании проекта, инициаторе проекта, кураторе проекта, руководителе проекта, целях проекта, показателях проекта, результатах проекта, бюджете проекта,                                           сроках его реализации.

12. Управление проектом предполагает планирование, организацию                         и контроль трудовых, финансовых и материально-технических ресурсов проекта, направленные на эффективное достижение целей проекта.

13. Управление проектом осуществляется в соответствии с настоящим Положением, а также с Методическими рекомендациями.

14. Управление проектами состоит из четырех этапов: инициирование проекта (для муниципальных составляющих национальных проектов (муниципальных проектов)), подготовка проекта, реализация проекта, завершение проекта.

15. Этап инициирования проекта осуществляется в соответствии                             с Методическими рекомендациями.

Предложения по проектам инициируются структурными подразделениями администрации Озерского городского округа по собственной инициативе, а также в соответствии с поручениями и решениями Губернатора Челябинской области, общественными объединениями, научными и другими организациями, проходят процедуру оценки в соответствии с Методическими рекомендациями. 

В случае принятия решения о целесообразности реализации инициативы в форме проекта, начинается этап подготовки проекта.

16. На этапе подготовки муниципального проекта руководитель муниципального проекта организует разработку паспорта муниципального проекта, включая разработку плана мероприятий по реализации муниципального проекта с учетом Методических рекомендаций по форме, приведенной в приложении № 1 к настоящему Положению. 

Паспорта муниципальных проектов, требующих финансирования, должны быть согласованы с Управлением по финансам администрации Озерского городского округа. 

Подготовленный паспорт муниципального проекта представляется руководителем муниципального проекта в Муниципальный проектный офис                    в течение 5 рабочих дней со дня окончания срока его разработки. 

Мероприятия, включенные в паспорт одного муниципального проекта,                     не подлежат включению в паспорт другого муниципального проекта.  

17. Муниципальный проектный офис рассматривает паспорт муниципального проекта и принимает одно из следующих решений: 

1) о согласовании паспорта муниципального проекта; 

2) о необходимости доработки паспорта муниципального проекта.

Доработка паспорта муниципального проекта осуществляется в срок,                           не превышающий 14 рабочих дней. Доработанный паспорт повторно направляется в Муниципальный проектный офис. 

18. Согласованный Муниципальным проектным офисом паспорт муниципального проекта вносится на рассмотрение Муниципального проектного комитета.

19.
 В рамках реализации муниципальной составляющей национального проекта, согласованный Муниципальным проектным офисом паспорт муниципального проекта вносится на рассмотрение Рабочей группы. 

Рабочая группа на очередном заседании рассматривает паспорт муниципального проекта и принимает одно из следующих решений:

1)
 о согласовании паспорта муниципального проекта и внесении                             его на рассмотрение Муниципального проектного комитета для утверждения;

2)
 о необходимости доработки паспорта муниципального проекта; 

3)
 об отклонении паспорта муниципального проекта с указанием причин отклонения проекта. 

Паспорт муниципального проекта дорабатывается в срок,                                        не превышающий 7 рабочих дней, и направляется на повторное рассмотрение Рабочей группы.

Решения Рабочей группы оформляются протоколом.

20. Муниципальный проектный комитет на очередном заседании рассматривает паспорт муниципального проекта и принимает                                         одно из следующих решений: 

1) об утверждении паспорта муниципального проекта; 

2) об отклонении паспорта муниципального проекта; 

3)  о необходимости доработки паспорта муниципального проекта.

Паспорт муниципального проекта дорабатывается в срок,                                           не превышающий 7 рабочих дней и направляется на повторное рассмотрение Муниципального проектного комитета. 

21. Утвержденный Муниципальным проектным комитетом муниципальный проект, требующий финансирования и соответствующий сфере реализации одной из муниципальных программ Озерского городского округа, включается в соответствующую муниципальную программу Озерского городского округа в порядке, предусмотренном постановлением администрации Озерского городского округа.

Решения Муниципального проектного комитета оформляются протоколом.

22. В случае принятия решения об утверждении паспорта муниципального проекта Муниципальный проектный комитет назначает куратора муниципального проекта и руководителя муниципального проекта.    

23. Реализация муниципального проекта осуществляется в соответствии                         с утвержденным паспортом муниципального проекта (далее- проект).  

Этап реализации проекта состоит из следующих стадий, осуществляющихся в соответствии с Методическими рекомендациями:

1) выполнение работ. На стадии выполнения работ, определенных                             в паспорте проекта, руководителем проекта организуется работа участников проекта, направленная на достижение цели проекта;

2) мониторинг проекта. Стадия мониторинга проекта осуществляется Муниципальным проектным офисом. На стадии мониторинга проекта                               в зависимости от срока реализации проекта руководителем проекта ежемесячно формируются отчеты о ходе реализации проекта. Утверждение ежемесячных отчетов о ходе реализации проекта производится куратором проекта. Утверждение ежеквартальных/ежегодных отчетов о ходе реализации проекта производится на заседаниях Муниципального проектного комитета.
В случае выявления рисков реализации муниципальных проектов, требующих внесения изменений в паспорт проекта, дополнительно                                     к информации о ходе реализации проекта докладывается информация                               о принятых мерах и (или) представляются соответствующие предложения                          о мероприятиях по корректирующим воздействиям. В рамках указанных заседаний могут приниматься решения о проведении оценок и иных контрольных мероприятий проекта или иные решения в отношении проектов;
3) внесение изменений в проект. Подготовка запроса на изменение проекта осуществляется руководителем проекта.
Утверждение запроса на изменение паспорта проекта производится                           на заседаниях Рабочей группы.

24. Реализация проекта завершается после выполнения всех работ                           и получения результатов.

При завершении реализации проекта проводится подведение итогов реализации проекта путем утверждения итогового отчета по проекту                                     и официальное закрытие проекта.

Итоговый отчет по проекту подготавливается с учетом Методических рекомендаций и вносится в Муниципальный проектный офис                                             в течение 10 рабочих дней со дня завершения проекта.

25. Утверждение внесенного руководителем проекта итогового отчета                      по проекту производится Муниципальным проектным комитетом на очередном заседании.

Заместитель главы

Озерского городского округа                                                               О.В. Уланова

	
	
	Приложение № 1 

к Положению о проектной деятельности                              в Озерском городском округе


	СОГЛАСОВАН

Наименование должности,

куратор муниципальной составляющей

_________________ /И.О. Фамилия/

«_____» ______________20___г.


	
	УТВЕРЖДЕН

Муниципальным проектным комитетом Озерского городского округа

(протокол от «____» ___________2019 г.


ПАСПОРТ

муниципальной составляющей национального проекта

«Наименование национального проекта»
1. Основные положения

	Краткое наименование региональной составляющей Национального проекта
	
	Срок начала и окончания
	ДД.ММ.ГГГГ  ДД.ММ.ГГГГ

	Куратор муниципальной составляющей Национального проекта
	

	Руководитель муниципальной составляющей Национального проекта
	

	Администратор муниципальной составляющей Национального проекта
	


Цели, целевые и дополнительные показатели муниципальной составляющей Национального проекта

	№ п/п
	Цель, целевой показатель, дополнительный показатель
	Уровень

контроля
	Базовое значение
	Период, год

	
	
	
	Значение
	Дата
	2019
	2020
	2021
	2022
	2023
	2024


1. Цель:

1.1. Целевой показатель:

1.2. Целевой показатель:
1.2.1. Дополнительный показатель:

3. Структура муниципальной составляющей Национального проекта

	№ 
п/п
	Наименование

муниципального проекта
	Сроки реализации
	Куратор муниципального проекта
	Руководитель муниципального проекта
	Администратор муниципального проекта

	1


	
	ДД.ММ.ГГГГ - ДД.ММ.ГГГГ
	И.О. Фамилия, должность
	И.О. Фамилия, должность
	И.О. Фамилия, должность

	2


	
	ДД.ММ.ГГГГ - ДД.ММ.ГГГГ
	И.О. Фамилия, должность
	И.О. Фамилия, должность
	И.О. Фамилия, должность

	…


	…
	…
	…
	…
	…


4. Финансовое обеспечение реализации региональной составляющей Национального проекта

	№ п/п
	Наименование результата и источники финансирования
	Объем финансового обеспечения по годам реализации (млн. рублей)
	Всего

(млн. рублей)

	
	
	2018
	2019
	2020
	2021
	2022
	2023
	2024
	

	1.

1.1
1.1.1
1.1.2
1.2
1.2.1
1.3
1.3.1
1.4
1.5
2.

…
	Муниципальный проект «Наименование», 

в том числе:

федеральный бюджет

из них межбюджетные трансферты

бюджету Челябинской области

из них межбюджетные трансферты

бюджету Пенсионного фонда Челябинской области

бюджеты государственных внебюджетных фондов Российской Федерации

из них межбюджетные трансферты

бюджету Челябинской области

консолидированный бюджет Челябинской области

из них межбюджетные трансферты

бюджетам муниципальных образований

внебюджетные источники

местный бюджет

Муниципальный проект «Наименование», 

в том числе:

….
	
	
	
	
	
	
	
	


5. План мероприятий по реализации муниципальной составляющей Национального проекта

	№ п/п
	Наименование результата, мероприятия, контрольной точки
	Сроки реализации
	Ответственный исполнитель
	Вид документа и характеристика результата
	Уровень контроля

	
	
	Начало
	Окончание
	
	
	

	Муниципальный проект «Наименование»

	1.
	Результат:
	ДД.ММ.ГГ
	ДД.ММ.ГГ
	И.О. Фамилия, должность
	
	

	1.1.1
	Мероприятие:
	ДД.ММ.ГГ
	ДД.ММ.ГГ
	И.О. Фамилия, должность
	
	

	1.1.2
	Мероприятие:
	ДД.ММ.ГГ
	ДД.ММ.ГГ
	И.О. Фамилия, должность
	
	

	1.1
	Контрольная точка:
	ДД.ММ.ГГ
	ДД.ММ.ГГ
	И.О. Фамилия, должность
	
	

	2.
	Результат:
	ДД.ММ.ГГ
	ДД.ММ.ГГ
	И.О. Фамилия, должность
	
	

	2.1.1
	Мероприятие:
	ДД.ММ.ГГ
	ДД.ММ.ГГ
	И.О. Фамилия, должность
	
	

	2.1.2
	Мероприятие:
	ДД.ММ.ГГ
	ДД.ММ.ГГ
	И.О. Фамилия, должность
	
	

	2.1
	Контрольная точка:
	ДД.ММ.ГГ
	ДД.ММ.ГГ
	И.О. Фамилия, должность
	
	

	3.
	Результат:
	ДД.ММ.ГГ
	ДД.ММ.ГГ
	И.О. Фамилия, должность
	
	

	Муниципальный проект «Наименование»

	…
	…
	…
	…
	…
	
	


